附表：1各学院请用EXCEL汇总订单，表头格式如下：
	学院名称
	年级
	专
业
名
称
	类别
	书名
	书号
	作者
	出
版
社
	单价
	出版
日期
	学生
人数
	报
到率
	版别号
	教
本
数
	是否国家规划教材
	是否国家获奖教材
	是否省部级规划教材
	是否省部级获奖教材
	是否优质教材
	任课教师签名


填表说明：
学院名称：标准全称；
年级：如：2012；201432（2014级3+2）
专业名称：标准全称。
类别：填“本科”、“专科”。
书名、书号、作者、出版社、单价：按订购目录如实填写。为避免同名教材的错订，请务必填清楚书名、书号、单价（数值型）。公共课可只填书名，其它项目根据公共教学部的订单由教材科汇总后补充。
学生人数： 2012级、2013级、2014级填学生实际人数；2014级新生填招生计划数。
报到率：填小数，如0.8。2015级新生按去年的报到率估计； 2012级、2013级、2014级及2015级3+2录取新生填1。
教本数：代课教师所用教本数量。
版别号：教材是第几版，填数字几（如2），如果没写第几版填1。
是否规划教材：如实填写。
